PROTOCOLO INGRESO Y RETIRO DE ALUMNOS

1. Se daré inicio a la jornada escolar a las 08:00 hr. Desde los niveles de Tercer afio basico a Cuarto afio de
ensefianza media y a las 08:40 hrs desde los niveles de Medio Mayor a Segundo afio basico.

El horario de clases de lunes a viernes en jornada de mafiana sera de:

NIVEL HORARIO INICIO HORARIO TERMINO
MEDIO MAYOR A SEGUNDO BASICO 08:40 13:50
TERCERO BASICO A CUARTRO MEDIO 08:00 14:50

El horario de clases del dia lunes, en jornada de la tarde, para los niveles de 1° a 4° afio de ensefianza
media y el dia miércoles en jornada de la tarde para los niveles de 5° a 8° afio de ensefianza basica, es el

siguiente:

NIVEL HORARIO INICIO HORARIO TERMINO
ler afio de EM a 4° afio de EM 15:20 16:50
5° basico a 8° basico 15:20 16:50

2. A medida que los estudiantes lleguen deben ingresar de forma inmediata al establecimiento. No pueden
permanecer en las inmediaciones perimetrales externas del establecimiento. Esto sera supervisado por
inspectoria o quien se designe para esta tarea.

3. Una vez que los estudiantes ingresen al colegio no podrén salir.

4. Si el estudiante saliere del colegio sin autorizacion serd amonestado de forma escrita en su hoja de vida y el
apoderado sera informado por la unidad de Inspectoria General. Si la falta volviese a ocurrir el apoderado
debera asistir al establecimiento citado por inspectoria.

5. Los estudiantes que lleguen atrasados al inicio de la jornada, ingresaran por la puerta principal y luego
registrar su atraso con inspector de nivel

6. Alas 13:50y 14:50 se dara finalizacion a la jornada escolar, con el fin de una salida expedita por parte de
los alumnos.

7. Los estudiantes del nivel parvulario y de 1° basico a 4° medio deben ser retirados durante la jornada escolar
por el apoderado (aquellas personas que aparezcan en la ficha de matricula del estudiante, como apoderado
titular o apoderado suplente). En caso contrario, es deber del apoderado indicar quien es el responsable de retirar
al estudiante, dejando una constancia de esta informacion en una entrevista con inspectora o profesor jefe.

El retiro de un estudiante en jornada de clases seré realizado por apoderado o apoderado suplente, esto serd
controlado con la cedula de identidad y ademas se debera dejar registro en Inspectoria general y porteria.

a. Su nombre completo.
b. Su nimero de R.U.T.
c. La firma oficial que aparece en la cedula de identidad del apoderado.

El estudiante sera retirado de la sala de clases por un asistente de la educacion.

8. Los estudiantes de los niveles comprendidos entre Prekinder y 4° medio, al término de la jornada podran
retirarse sin la compafiia de un adulto haciendo uso del servicio de movilizacion escolar del Colegio.



9. En algunos casos se reconocerd a un tercer apoderado para retirar al estudiante en caso de emergencias graves,
de caracter sismico o climatico que hagan imposible la llegada del apoderado titular o suplente al
establecimiento. Esto debera ser informado por el apoderado completando la cartilla de seguridad.
Paralelamente el apoderado deberéa enviar respaldo de dicha solicitud mediante correo electrénico a inspectoria
general.

10. Los estudiantes que utilizan el transporte escolar del colegio nivel Parvulario, 1° y 2° basico, seran llevados
personalmente por el profesor a cargo de los estudiantes, asistente y/o inspector al bus asignado (Informado por
agenda escolar)

11. Los estudiantes de 3° Basico a 4 Medio, deberan ir directamente a los buses de Transporte escolar asignados.



