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APLICACION DEL PLAN DE SEGURIDAD ESCOLAR
PROCEDIMIENTO DE EVACUACION
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AL MOMENTO DE ADVERTIR O SER ADVERTIDO(A) DE UNA SITUACION DE EMERGENCIA EN EL COLEGIO

Cesar todo tipo de actividad que se encuentre desarrollando el grupo curso.

Informar al grupo curso de la ejecucion del plan de evacuacion.

Verificar la asistencia del alumno guia y altimo del curso (tomaré posicion en la puerta), en caso de ausencia su suplente, y en ultima

instancia por la inasistencia de ambos: designar a los mas proximos espacialmente a estas funciones.

Retirar la némina de alumnos desde el diario mural de la sala de clases (existe una exclusiva para este uso).

Confirmar que en la evacuacién los alumnos abandonan la sala de clases o el espacio académico en que se encuentren sin objetos.

El profesor (a) sélo portari némina del curso de evacuacién en que se encuentre desempeiando su tarea docente.

Proceder a la evacuacion conforme a las instrucciones establecidas:

a.  Elalumno guia abrira la puerta y encabezaré la evacuacion rumbo al espacio destinado para su curso en la zona de seguridad, el
alumno destinado para ser ultimo tomara su posicion respectiva.

Cada electivo (3" y 4* Medio) evacuari a su zona de seguridad designada.

c.  Los alumnos al retirarse de la sala velaran por dejar su silla correctamente ubicada bajo la respectiva mesa.

d.  Laevacuacion de la sala se hara en orden, sin gritos, rdpido y sin correr, en fila inica, saliendo primero los alumnos més distantes
de la puerta.

e.  El(la) docente revisara la sala en forma panoramica y verificara: que no permanezca ningln alumno (a); el apagado de las luces;
el cierre de la puerta al salir (es la dltima persona en evacuar); el portar la némina del curso con el niimero de asistentes.

f.  En caso de no lograr la evacuacion de la totalidad de los alumnos bajo su responsabilidad, dejaré la puerta de la sala abierta e
informara tanto al inspector del piso (responsable de nivel) como al responsable de la zona de seguridad en cuanto este le consulte
por la némina de su curso.

g.  En la situacién de accidentabilidad o emergencia de cualquier tipo durante la evacuacién: cada docente velard porque el grupo
curso contintie con su procedimiento e informara de inmediato al responsable del nivel, sector o zona de seguridad que le consulte.

h.  El(la) docente cuidaréa del orden y la seguridad de los alumnos (es el iinico(a) responsable) en la zona de seguridad, como también
en el momento de regreso a su sala.

Toda situacion de eventualidad sera reportada de inmediato al responsable del nivel, sector o zona que le corresponda (ej: pérdida u

olvido de la némina del curso; presencia o intervencion de una persona ajena al curso; asistencia de invitados y/o apoderados al colegio;

vehiculo motorizado en desplazamiento, etc).

Si en el momento de la evacuacion se encontrara con un grupo de alumnos: de distintos cursos; en una sala distinta a la del curso; en

una actividad de espacio abierto, se aproximara a la zona de seguridad mas cercana con la némina de ellos e informara del hecho al

responsable de dicha zona de inmediato. El resto del procedimiento para estos casos es el descrito en el punto 7.

Los funcionarios responsables de nivel son:

NIVEL PARVULARIO CLAUDIA TOBAR

NIVEL 1-B MARGARITA PALMA NIVEL 1-M VICTOR PASMINO
NIVEL 2-B MAURO LARA NIVEL 2-M JUAN C. VILLALON
NIVEL 3-B VILMA NOVA NIVEL 3-M JUAN C. VILLALON
Los funcionarios responsables de sector son:

EDIFICIO BASICA Doris Vergara EDIFICIO MEDIA Victor Beltran
GIMNASIO B Mario Moreno GIMNASIO A Gerardo Beltran

C. FRATERNIDAD Y CASINO Dino Palavecino /Camila de la Fuente

SALA PROFESORES Maria Gallardo BIBLIOTECA Marcela Pérez

Apoyo Central Telefénica Natalia Riquelme Apoyo Enfermeria Pamela Cea

Los funcionarios responsables de zonas de seguridad son:

PATIO POSTERIOR Rodolfo Muiioz Bustos PATIO FRONTIS Norma Carrasco Sandoval

Los funcionarios con dependencias independientes: secretarias, biblioteca, enfermeria, sala de auxiliares, reprografia, sala de entrevistas,

orientacién, registro curricular, laboratorios, entre otros. Se encuentren, con o sin alumnos y/o apoderados, procederin conforme al
punto N° 8 y N° 9 de este procedimiento.

Las empresas externas que laboran en el establecimiento, deberan instruir a sus funcionarios para que se dirijan a la zona de seguridad
mds cercana.

Se recibe gratamente todo aporte que contribuya a mejorar este documento.

MARZO 2023,




PROCEDIMIENTO EN CASO DE SISMO

PROCEDIMIENTO EN CASO DE SISMOS

AL MOMENTO DE ADVERTIR O SER ADVERTIDO DE UNA SITUACION DE
SISMO (TEMBLOR O TERREMOTO) SE DEBE TOMAR LAS SIGUIENTES
MEDIDAS:

. Cesar todo tipo de actividades que se encuentre desarrollando

el grupo curso.

Los alumnos deben situarse bajo la mesa, o al lado de ella, en la
cual estén trabajando, procurando proteger la cabeza y la zona
lumbar. (El profesor jefe debe senalar previamente un ejemplo
con un alumno).

Los alumnos(as) que se encuentren ubicados junto y/o cerca de
las ventanas y/o ventanales deben alejarse de ellas, en caso de
poder hacerlo debe situarse bajo la mesa, procurando mantener
la cabeza con direccion hacia la pared confraria a las ventanas,
mientras que el resto del grupo curso lo hard orientado hacia la
pizarra.

El alumno que se encuentre ubicado mds cerca de la puerta
debe abrirla. El profesor no debe perder la vision panordmica del
grupo curso en ningun momento.

. Ubicados bajo las mesas deberdn sujetar con ambas manos las

patas de éstas, evitando que se muevan de su lugar y quedar asi
desprotegidos.

. En caso de encontrarse en biblioteca, en laboratorios de

computacion, en laboratorios de ciencias u otros espacios
empleados para docencia serdn instruidos por su profesor el
primer dia que concurran a dichas dependencias.

Una vez que los alumnos hayan seguido la totalidad de las
instrucciones, el profesor continuara con el procedimiento.

. Tras el fin del evento sismico, si correspondiese la evacuacion

(avisado por el sonido de sirena por el encargado de Inspectoria

General), se d'eben seqguir las instrucciones del PROCEDIMIENTO
DE EVACUACION ESCOLAR.




¢ PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCENDIO

PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCENDIO

AL MOMENTO DE ADVERTIR O SER ADVERTIDO DE UNA SITUACION DE
INCENDIO SE DEBEN TOMAR LAS SIGUIENTES MEDIDAS:

1.

L

Cesar todo tipo de actividades que se encuentre desarrollando el
grupo Curso.

En caso de encontrarse en biblioteca, en laboratorios de
computacién, en laboratorios de ciencias u ofros espacios
empleados para docencia serdn instruidos por su profesor el primer
dia que concurran a dichas dependencias.

Los alumnos adoptardn (Segun las instrucciones y practicas
previas) la ubicacién que corresponda en el aula o lugar en que
se encuentran desarrollando su clase para evacuar a las zonas de
seguridad.

El profesor debe abrir la puerta del lugar donde se encuentre
impartiendo su clase sin perder la visibn panorédmica del grupo
Curso.

Una vez que los alumnos hayan seguido la totalidad de las
instrucciones, el profesor continuard con el procedimiento descrito
en el procedimiento de evacuacion escolar a partir del punto 4.




PROCEDIMIENTO EN CASO DE ARTEFACTO EXPLOSIVO

PROCEDIMIENTO EN CASO DE ARTEFACTO EXPLOSIVO

AL MOMENTO DE ADVERTIR O SER ADVERTIDO DE UN AVISODE ARTEFACTO
EXPLOSIVO, SE DEBEN TOMAR LAS SIGUIENTES MEDIDAS:

2

Cesar todo tipo de actividades que se encuentre desarrollando el

grupo Curso.

. En caso de encontrarse en biblioteca, en laboratorios de

computacién, en laboratorios de ciencias u otros espacios
empleados para docencia serdn instruidos por su profesor el primer
dia que concurran a dichas dependencias.

Los alumnos adoptardn (Segun las instrucciones y practicas previas)
la ubicacion que corresponda en el aula o lugar en que se
encuentran desarrollando su clase para evacuar a las zonas de
seguridad.

El profesor debe abrir la puerta del lugar donde se encuentre
impartiendo su clase sin perder la visibn panordmica del grupo
Curso.

El profesor ejecutard el procedimiento de evacuacion verificando
que cada alumno porte y retire del aula exclusivamente los

materiales, bolsos y/o vestuario que son de su propiedad.

. Una vez que los alumnos hayan seguido la totalidad de las

instrucciones, el profesor continuard con el procedimiento descrito

en el procedimiento de evacuacion escolar a partir del punto 4.




e PROCEDIMIENTO EN CASO DE EVENTO MASIVO

PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMERGENCIA DURANTE
EVENTO MASIVO

Al inicio de todo evento masivo realizado en el Colegio, tales como: Reuniones
de Microcentro, asambleas, actos, kermesse, actividades deportivas, entre
otros. Siempre se indicardn las vias de evacuacion del lugar donde se realiza la
actividad, junto con las recomendaciones pertinentes de evacuacion. Ademas,
se informard de la disposicion de personal como monitores de seguridad que los

dirigirdn hacia las zonas de seguridad del Colegio.

AL MOMENTO DE ADVERTIR O SER ADVERTIDO DE UNA SITUACION DE EMERGENCIA

SE DEBEN TOMAR LAS SIGUIENTES MEDIDAS:

1. Conservar la calma en el lugar en que se encuentren
2. Tener la plena confianza de que el Colegio posee edificios seguros.
3. Seguir las instrucciones de quienes han sido designados como monitores

de seguridad para la evacuacion. (Nombrados por el locutor al inicio del

evento).




INDICACIONES GENERALES PARA LOS APODERADOS

Los apoderados deben seguir las siguientes instrucciones en caso de alguna emergencia:

Conservar la calma en el lugar en que se encuentren, procurando ayudar
a personas nerviosas o angustiadas.

Esperar la orden de los funcionarios del Colegio, encargados de la
seguridad escolar, para evacuar el edificio al lugar definido como zona de
seguridad por el Colegio.

Pensar en que sus hijos se encuentran seguros en el colegio y con
funcionarios preparados para estas situaciones.

Tener la plena confianza de que el Colegio posee edificios seguros, no
obstante, ello, alejarse de ventanales.

No concurrir a retirar a su hijo o hija ya que se producen accidentes.
Cuando llegue al Colegio, si viene en vehiculo estacionarse aculatado y
a una distancia prudente para no provocar obstaculizacion de las vias de
evacuacion (tacos y atochamiento) que impediran la libre circulacion.

No se permitira la salida a ningun alumno solo. Debera retirarlo su
apoderado o aquella persona que esta autorizada en la cartilla de
registro del retiro de emergencia entregada el primer dia de clases.
Estas cartillas se encuentran en Inspectoria General.

En el Colegio los alumnos estaran en las zonas de seguridad que le
corresponde a cada curso (patio anterior y posterior), a cargo de su
profesor jefe, apoyado por los profesores de asignatura y por los
funcionarios encargados de supervisar las zonas de seguridad, los que
vestiran chalecos reflectantes y portaran megafono.

No olvide que todo funcionard en la medida que podamos auto
controlarnos.

No obstante, la existencia del presente Plan Integral de Seguridad Escolar,

nuestro Colegio ha desarrollado planes de contingencia articulado con los

organismos de primera intervencién que se asocian al llamado: “ABC de la
Emergencia”.




Por lo mismo, declara su vinculacion con:

Ambulancia 131 CESFAM Chiguayante (SAPU)
Hospital Regional (SAMU)
URM (2911911)

B Bomberos Voluntarios de 132 Cuerpo de Bomberos de Chiguayante

Chile Cuerpo de Bomberos de Concepcion
e Carabineros de Chile 133 Séptima Comisaria de Chiguayante:
412141570 y 412141116

Plan Cuadrante: 995998882
Carabinero Servicio Comunitario:
Carolina Ormefio Medel (Sgto. 1°)
412141116

Junto a ello, declaramos que en conformidad a nuestro PEI para efectos de una primera

intervencion interna poseemos:

il
2.

Un Comité de Seguridad Escolar
Monitores de Primeros Auxilios, tanto en ensefianza basica como enseianza media,
liderados por la enfermera del Colegio con apoyo de la Mutual de Seguridad
Brigada Bomberil, alumnos capacitados y asesorados por la Cuarta Compania de
Bomberos de Concepcién
Ejecucion del plan de prevencion a la comunidad educativa que lleva a cabo nuestro
Prevencionista Asesor de la Mutual de Seguridad de Chile, Sr. Jaime Cabrera Ortiz.
Ejecucion del plan de intervencion con la comunidad educativa que lleva a cabo la
Prevencionista de Riesgos de COEMCO, Sra. Katherine Nanjari Massoglia.
La existencia del Plan de Seguridad Infantil, ejecutado por la PDI en base a los
registros de ADN de los alumnos.
Plan de ldentificacion infantil con la obtencion del Carnet de Identidad, realizada por
parte de nuestros alumnos desde sus niveles iniciales, en coordinacion con el Registro
Civil e ldentificacion de Chile.
La existencia de un Plan de Evacuacion para manejo de contingencias que se

encuentra compuesto por:

a. Procedimientos de evacuacion y seguridad asociadas a eventos de
emergencia de diversa indole.

b. Definicién de roles de cada funcionario encargado de areas de seguridad.

c. Flujograma del Plan de Evacuacion.

d. Planos de dependencias del Colegio con sus respectivas rutas de
evacuacion.
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Chiguayante, ......... QB 0 e st tis de 2023

AUTORIZACION

Sr.(a) Apoderado (a):

Con motivo de la Celebracién de la “Semana de la Seguridad Escolar” (...de
........... hasta .... de ............ de 2023), se realizard una capacitacion a las
directivas de cursos desde 5° a 8° basico en el tema “Primeros Auxilios”, que sera
dictada por el SeNOr ...l .. fodisiimema dseiria i oo de la Mutual de Seguridad.
Actividad que se llevard a cabo el dia .......... " IS WRE en la sala PIDI de
biblioteca enbtre las 15:20 y las 16:50 hrs. (Se les otorgara una colacion).

Solicitamos a usted, completar la colilla que se adjunta en el caso de

autorizar a su hijo(a) a participar de la actividad.

Fraternalmente,

Comité de Seguridad Escolar 2023
g RN NI T T R/ IS AL N DT B O (TR SPRPAT SRR e T RS 1L T PO
BOEORETI0 (18l it it Rniossey bk s S s i Syt Syt e
Alumno del CurS0. ... i Autorizo a mi pupilo(a) a participar del taller de
“Primeros Auxilios” el dia ... de ............ , actividad que se llevara a cabo en

instalaciones del Colegio.

Nombre y firma del apoderado

CHIPORNAINE o ity i msuiseimies de 2023
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AUTORIZACION REGISTRO FOTOGRAFICO ALUMNOS 2023

O s e T , cédula nacional de identidad y rol Unico tributario N°
..................................... , con domiCilio eN .....cccccoevecveceeiieeseiceiesssieieenenene, €0 M calidad de padre y/o
apodérado:-de-mi hijo«(a) rsiiiia e i, , actualmente estudiante del Colegio

Concepcion, cuyo sostenedor es la Corporacion Educacional Masonica de Concepcion, autorizo por
este acto a dicho Colegio para que la imagen de mi hijo mencionado pueda ser captada por el
Colegio por medio de camaras, aparatos fotograficos o de video, sea en forma individual o en
grupo con otros estudiantes, sea de su mismo nivel o de otros, en actividades educacionales,
sociales o deportivas del establecimiento, con el fin de ser utilizada en campafas publicitarias de
promocion de la Corporacion Educacional Masdnica de Concepcion y sus colegios, y sea que ellas
se hagan mediante material publicitario impreso o audiovisual y ain en medios de comunicacion
escritos o televisivos. La autorizacion se otorga para campafias publicitarias efectuadas
directamente por la Corporaciéon o por medio de agencias publicitarias contratadas por ésta y por

el tiempo que la dicha Corporacién lo entienda necesaria.

Para esas campafias publicitarias, él o los alumnos, deberdn presentarse a requerimiento del
respectivo Colegio, con su uniforme regular y ellos podrdn ser trasladados desde un
Establecimiento a otro de la misma Corporacion, si para la captaciéon de las imagenes sea

necesario. Oportunamente el Colegio debera informar al suscrito de la respectiva actividad.

La autorizacion comprende también imagenes que ya hayan sido captadas con anterioridad en

actividades del Colegio.
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AUTORIZACION SALIDA TERRENO

O e A SR e e ey R o

T e T W N PR SR ML ik TR R w AL RS

ARG G0l CUMBO. .5 i i i Autorizo a mi pupilo (a) para:

Asistir a una salida a terreno:

RYTTC T R N R A TSNy S BB SRS RIS WO S TAE A ANl 10 AR A

I OBOr (RS DONBADNE: . i vt deveinms st s a S b AR T R i T Y s g i

D SOV ACGIONES: i i e e s e e S e e S R B D

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO

Chiguayante,....... (o [ AU ST i e S de 2023
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CARTILLA DE EVACUACION ESCOLAR EN TIEMPOS DE COVID-19 COLEGIO CONCEPCION
AL MOMENTO DE ADVERTIR O SER ADVERTIDO(A) DE UNA SITUACION DE EMERGENCIA EN EL COLEGIO
*esar todo tipo de actividad que se encuentre desarrollando el grupo curso.
lntormar al grupo curso de la ejecucion del plan de evacuacion.

durino guia/suplente y Ultimo del curso (tomara posicion en la puerta), en caso de ausencia de estos, y en ultima instancia por la inasistencia de
wibos: designar a los mas proximos espacialmente a estas funciones.

etirar la nomina de alumnos desde el diario mural de la sala de clases (existe una exclusiva para este uso).

Conlirmar que en la evacuacion los alumnos abandonan la sala de clases o el espacio académico en que se encuentren sin objetos ajenos a la
ion emergente,

[ prufesor (a) sélo portara némina del curso de evacuacion en que se encuentre desempeiando su tarea docente.
® roceder a la evacuacion conforme a las instrucciones establecidas:
{1 evacuacion se realizara desde los pisos mas altos de los edificios, ya sea Basica o Media; es decir, en orden descendente y asi
“ucesivamente, hasta que el inspector de nivel dé la orden de salida de los cursos de los pisos mas abajo.
Fl alumno guia abrira la puerta y encabezara la evacuacion rumbo al espacio destinado para su curso en la zona de seguridad
I, Cada electivo (3% y 4° Medio) evacuaran a su zona de seguridad designada.
Los alumnos al retirarse de la sala deberan verificar que cuentan con su mascarilla personal, alcohol gel de ser necesario para ellos.

0 Laevacuacion de la sala se hara en orden, sin gritos, rapido y sin correr, en fila (inica conservando el distanciamiento social de al menos 1
metro entre alumnos en todo momento.

¢l (la) docente revisara la sala en forma panoramica y verificara: que no permanezca ningdn alumno (a); el apagado de las luces; el cierre de
la puerta al salir (es la Gltima persona en evacuar); el portar la némina del curso con el nimero de asistentes.

Ln caso de no lograr la evacuacion de la totalidad de los alumnos bajo su responsabilidad, dejara la puerta de la sala abierta e

informara tanto al inspector del piso (responsable de nivel) como al responsable de la zona de seguridad en cuanto este le consulte
por la némina de su curso.

. kn la situacion de accidentabilidad o emergencia de cualquier tipo durante la evacuacion: cada docente velara porque el grupo curso
continte con su procedimiento e informara de inmediato al responsable del nivel, sector o zona de sequridad que le consulte.

I tl (la) docente cuidara del orden y la seguridad de los alumnos (es el tnico(a) responsable) en la zona de seguridad, como también en el
momento de regreso a su sala.

loda situacion de eventualidad sera reportada de inmediato al responsable del nivel, sector o zona que le corresponda (ej: pérdida u olvido de la

nomina el curso; presencia o intervencion de una persona ajena al curso; asistencia de invitados y/o apoderados al colegio; vehiculo motorizado
e desplazamiento, etc)

i en el momento de la evacuacion se encontrara con un grupo de alumnos: de distintos cursos; en una sala distinta a la del curso; en una
wiividad de espacio abierto, se aproximara a la zona de seguridad mas cercana con la némina de ellos e informara del hecho al responsable de
dicha zona de inmediato. El resto del procedimiento para estos casos es el descrito en el punto 7.
Iow cursos podran regresar a sus salas una vez chequeado por Inspectoria general y posterior autorizacién a los Jefes de patio.
[ [0s cursos regresaran a sus salas en el mismo orden en que fueron evacuados manteniendo tiempos y distancias al ingreso y no generar
congestion del alumnado. Al ingreso de sus salas desinfectar manos con alcohol gel desde el dispensador instalados en dichas locaciones.

13, Los lunclonarios responsables de nivel son:
-~ FIVEL PARVULARIO CLAUDIA TOBAR
MIVEL 1-B MARGARITA PALMA NIVEL 1-M VICTOR PASMINO
NIVEL 2-B MAURO LARA NIVEL 2-M JUAN VILLALON
MNIVEL 3-B VILMA NOVA NIVEL 3-M JUAN VILLALON
I4Los tuncionarios responsables de sector son:
EDIFICIO BASICA Doris Vergara EDIFICIO MEDIA Victor Beltran
GIMNASIO B Mario Moreno GIMNASIO A Gerardo Beltran
FRATERNIDAD Y CASINO Dino Palavecino/Camila de la Fuente
ALA PROFESORES Maria Gallardo BIBLIOTECA Marcela Pérez
\poyo Central Telefonica Natalia Riquelme Apoyo U.de Enfermeria Pamela Cea

b Los luncionarios responsables de zonas de seguridad son:
PATIO POSTERIOR  Rodolfo Muioz

16

PATIO FRONTIS Norma Carrasco Sandoval

Los funcionarios con dependencias independientes: secretarias, biblioteca, enfermeria, sala de auxiliares, reprografia, sala de entrevista,

orientacion, registro curricular, laboratorios, entre otros. Se encuentren, con o sin alumnos y/o apoderados, procederan conforme al punto
N8y N° 9 de esta cartilla.

I/ Las empresas externas que laboran en el establecimiento, deberan instruir a sus funcionarios para que se dirijan a la zona de seguridad mas
cercana, recalcando el uso de elementos protectores y distancia social.

e 1ecibe gratamente todo tipo de aporte que contribuya a mejorar este documento.

° INSPECTORIA GENERAL

: PEDRO DE VALDIVIA 1945 - FONO 2794700 -~ EMAIL CCPV@wCOEMCO.CL 03-03-2023

0
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CARTILLA DE PROCEDIMIENTO EN CASO DE SITUACION DE
EMERGENCIA PARA PORTERIA.

Er TR IE T

: AL MOMENTO DE ADVERTIR O SER ADVERTIDO DE UNA SITUACION DE
EMERGENCIA EN EL COLEGIO SE DEBEN TOMAR LAS SIGUIENTES MEDIDAS:

1. Cesar todo tipo de actividad que se encuentre desarrollando y
vestir chaleco refractante.

2. Dirigirse al acceso vehicular, instalar los conos (acceso Pedro de
Valdivia) y cierre via de salida.

3. Dirigir todo vehiculo que ingresa al recinto escolar al patio de

estacionamientos utilizando las paletas de direccion de transito.

4. Procurar que se mantenga una via expedita para el transito de
vehiculos de emergencia (ambulancia, bomberos, otros),

instalando los conos direccionales.

5. En ningtn caso puede quedar bloqueado el acceso al colegio.

6. Finalizada la emergencia serd responsabilidad de inspectoria

general, quien autorizard a los vehiculos para salir del

establecimiento.
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CONSIDERAR EN CASO DE EMERGENCIA

Ante un sismo o temblor usted debe considerar lo siguiente:
' ton eada piso estan seializadas las salidas y vias de evacuacion con
itechas de color verde.
7. Wiantenga la calma, no corra ni grite, y NUNCA baje las escaleras

durante el sismo. Espere a que el movimiento pase y espere indicaciones.

5. Aléjese de ventanales con vidrios y no se afirme en muebles sin fijacion
Csillas, camillas, mesas, estantes) porque se corren en el piso.

Alirmese en los pasamanos, murales porque estan fijos, anclados a la

pared.

4. Las zonas de mayor proteccion son las salas y los pasillos, como zona de
cennion, una vez pasado el sismo dirijase a la ZONA DE SEGURIDAD

asignada.

5. Al realizar la evacuacion al exterior, utilice las escaleras por su lado
derecho en forma tranquila y ordenada, dejando libre su izquierda ante
cualquier eventualidad.

G. i caso de conato de incendio siga las instrucciones de su Profesor o
cucargado del sector quienes lo guiaran a Zona Segura mas proxima.

1

SALIDADE -
ENERGENCIA

- 20NA DE
SEGURIDAD
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Ficha Salud alumno/a en practica profesional

2023

l.- Identificacion del alumno/a:

si.-Nombre:Completo i aia i srn et nan o Rt o el s fent Ui

o FechaNacHNIenl0 o 5t S e s s sre s s Edadt et o o e

A 5 1T o oo T e R P

o Fono DemICliol ;. ot di i s e Gelular . S e s Ma s i i B e s

o PIOVISIONT S 2l B e B - W S SRR St o Universidad s .ol et venthaiss

o . Profesor(a)a cargeien ollcolegio =i o Ut ittt ie i batre M o SN e i e S,
Il En caso de urgencia avisar a:

Nombre completo Fono red fija Fono celular

Il Antecedentes de Salud:
¢ GRIposanguUIneo Y RN . oottt i sanin s sass PesSo e Estatura
e | o e L s
« Enfermedades crénicas y /o cuadros
BHRICOS 7 i s s s SR s 4 R S e v £ SR SR e e A e e e b e e e e
¢ Intervenciones
Quirdrgicas

¢ Medicamentos de uso habitual:

Nombre Medicamento Dosis Horario
I P R T e Ao Re R A s e b TN e TSR TN S S o o et (Lo LD (B0 St I et WIS ol s et~ Wiy, o AT L (ot R
e L SR N, VR o S PNl O e RN 8 2B e B e L LIS Pl S U M R, FNL SN UL L 7 )
.

Nombre y firma funcionario Fecha

AV. PEDRO DE VALDIVIA 1945 — FONO 2794700 — EMAIL CCPV@COEMCO.CL
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Ficha Salud Funcionarios 2023
I.- Identificaciéon del funcionario:

Nombre CoOmMPIeto:......coeeeieieieeeeet e e Rut

*  Fecha Nacimiento:. ..ot e Edad: i b dnnnes

SRR BT ool 1 o i S R N GRS T Fono domicilio........c....iv...
FONo MoVl o b o MAILE it i odinss sussbissnssiogs Prevision.........cccueun....

e o CATRO VO IR UNCION s T o e it L

II En caso de emergencia avisar a:

Nombre completo Parentesco Fono red fija Fono celular

Medicamentos de uso habitual:

Nombre Medicamento Dosis Horario

IV VACUNAS:
. Influenza 2023 : Si:...... No

. COVID-19:
Dosis Nombre Vacuna | Fecha
1° dosis
2° dosis
3° dosis

4° dosis

..................................................... Fechain. s it i

Nombre y Firma Funcionario
AV. PEDRO DE VALDIVIA 1945 - FONO 2794700 — EMAIL CCPV@COEMCO.CL
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Ficha Salud Prestadores Servicios Externos

2023
I.- Identificacion del alumno/a:
e Nombre Completo:..........ccuremieiiiiiiirinieiiniiiiniiiiiiiierennn RUE S b e el b e BTl 1
&R et N ACHNIEIIEO s i oo s its ot R e b e s e A R ntes Edad rartan ortore B sl £ g
e DITOOCIDN S ot e e S e e e e st B S kT o e R A e S
& hono DOMICHIO =it b i b Celilar: v e o Matlermte g bl et
o PrevisiOn. oo e et Cargo Y/ 6 BUNCIOIG. it is vrimnssisuieessss savnentasinssnuimsen s ilhes
I1 En caso de urgencia avisar a:
- Nombre completo Fono red fija Fono celular
o e T B D S R O S e T S S ST RS R SN T W SO R ST SISO PR e £ TS RS
R T e S P U R T O 17 RGO R R A 2O H b R T A IR S TR IO S ML S
gy e o e L o T L
111 Antecedentes de Salud:
o -Grapo sanpulieo Yy Rhv... oo vty s sionisdiein Resoiiinle e o, Hstaturai... oo chsi sty
TR R SR AT MM ORI L= N e AL ELTIE e oL ORI | T
¢ Enfermedades crénicas y /o cuadros
GHNICOS IS8k snilcns ote adl B o o M 8 S ol e Rl ot S R e L R MU R e i s B st L9
¢ Intervenciones
B e R B b D S
¢ Medicamentos de uso habitual:
Nombre Medicamento Dosis Horario
R O s e Ll & (L T S i oo Sl T Sl Tl IC o S O, S Y
R o T R Ry g o L e B Al e e,
LR T T T L T o N T T TR L PO, I
Lol
| AT ] 0 :T5 0 T 0] 1 o e e T S LSl ML S R 08 8 e e e et S Ll
Nombre y firma Fechai.:.....
o

AV.PEDRO DE VALDIVIA 1945 — FONO 2794700 — EMAIL CCPV@COEMCO.CL
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INFORME INTERNO DE ACCIDENTE Y/O INCIDENTE ESCOLAR 2023

1.- Antecedentes:

« Nombre Alumno

o« Curso
« Fechay lugar
e« Hora

« Asignatura

«  Profesor / Inspector/ Funcionario

« Nombre y firma Profesor Jefe

« Nombre y firma inspector de turno

2.-Descripcidn- Circunstancias del accidente y/o incidente (Horarios).

3.-Medida (s) Adoptada (s) por:

a) Unidad de Enfermeria:

Firma Unidad de Enfermeria
b) Persona que brindo primera atencién alumno(a):

Nombre y firma
4.-Observaciones:

Nota: El informe debe ser entregado el dia del accidente o incidente escolar en Unidad de
Enfermeria.

< Firma responsable del informe
Fecha Recepcién Informe:
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PLAN DE EVACUACION DE SEGURIDAD ESCOLAR EN TIEMPOS DE PANDEMIA COVID -19. (PISE 2023).

A medida que enfrentamos la pandemia de la enfermedad de coronavirus 2019 (COVID-19), es probables que
esta enfermedad esté con nosotros durante un largo tiempo, es por ello que debemos estar preparados de
un modo diferente ante otros desastres que puedan afectar directamente nuestra comunidad escolar, asi
como otros desastres como sismos, incendios, alin pueden ocurrir.

De los peligros que pueden afectar a nuestra comunidad, debemos conocerlos y aprender qué hacer antes,
durante y después de la emergencia en curso y cada uno ayudard a estar a salvo y a fortalecer su capacidad
de resiliencia. Podemos realizar acciones para prepararse y a la vez protegerse del COVID-19 durante un
desastre.

Debemos promover una cultura preventiva en nuestra comunidad escolar e implementar un Plan de
Seguridad que contenga procedimientos de prevencion y proteccién. Si bien nuestro Colegio consta con
asesoria de organismos expertos en seguridad (Mutual de Seguridad), es importante sefalar que es
responsabilidad de cada establecimiento educacional definir su procedimiento considerando el entorno,
fortalezas y debilidades internas y los recursos con que se cuenta.

PREVENCION DEL CONTAGIO Y DE ACTUACION FRENTE A COVID -19.

Se entregan recomendaciones y medidas preventivas, que ayudan a evitar el contagio de este nuevo virus
entre los estudiantes y toda la comunidad escolar del Colegio Concepcion.

v Lavarse frecuentemente las manos con agua y jabon (minimo 30 segundos).

v Sial volver de recreo no alcanzé a lavarse las manos, use el alcohol gel que esta al ingreso de las
salas de clases.

v Cubrirse la boca al toser o estornudar con un papel higiénico o pafiuelo desechable, el cual debe

eliminar inmediatamente en el papelero designado para este tipo de desechos, de no contar con

pafiuelo desechable cubrir boca y nariz con la cara interna del antebrazo.

Mantener una distancia minima de un metro entre usted y sus compafieros/as.

Evitar tocar sus 0jos, nariz y boca.

No compartir vasos o cubiertos con sus compaferos/as.

No compartir con sus compaferos/as elementos de estudio (l&piz, regla u otro sin desinfectar).

El uso de mascarillas de manera opcional, excepto al ingerir alimentos.

Evitar escupir en el suelo y otras superficies expuestas al medio ambiente.

En el caso de que observe a algliin alumno/a con sintomas como fiebre, tos seca, dolor de cabeza,

dificultad para respirar, dolor corporal, dolor de garganta, debe ser enviado directamente a la

enfermeria del colegio para ser evaluado y activar protocolos a la contingencia de ser asi
necesario.

ST O e SR

Asi también ante la emergencia y con el fin de disminuir el riesgo de contagios, se han dispuesto
una serie de medidas administrativas e ingenieriles para la seguridad de la comunidad escolar,
tales como:

v Seinstalaron dispensadores de alcohol gel en salas de clases, bafios, oficinas.
v" Instalacién de secadores de manos en bafios.
v' Instalacion de sefialéticas e informacién COVID-19.
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v Instalacion de barreras divisorias en puestos de trabajo.
Todas estas medidas estaran asociadas a cumplimiento alo que se establece en PROTOCOLO DE
MEDIDAS SANITARIAS Y VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA PARA ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES.

Procedimiento a seguir en caso de emergencia en el colegio.
ZONA DE SEGURIDAD DENTRO DE LA SALA DE CLASES.

» Ante una situacion de emergencia cualquiera, el profesor se hace cargo del curso,
manteniendo la calma del grupo y dando las instrucciones de como proceder, advirtiendo
que deben mantener la distancia y el uso permanente de la mascarilla.

» Los alumnos/as se agrupan en la zona de seguridad dentro de la sala de clases (alejados
de ventanales, luminarias y muebles pesados), usualmente al centro de la sala. Los
alumnos/as. Los alumnos/as de Medio Mayor, Pre Kinder y Kinder permanecen bajo las
mesas, al igual que, los alumnos/as de 1° y 2° bésico. Los alumnos de 3° bésico a 4° Medio
deben permanecer agachados al lado de su banco manteniendo distancia fisica y el uso
siempre de mascarilla.

> El procedimiento serd idéntico en los cursos que se encuentren en otras dependencias del
colegio, auditorio, biblioteca, gimnasio, casino.

> El Profesor/a ordena a un alumno a abrir la puerta y designa monitores de fila que le
ayudaran a evacuar en orden si fuera necesario.

> Lasefal de evacuacion de las salas es el sonido continuo de sirenas o toque reiterado de
campana. Por lo tanto, No se evacua la sala, a menos que se reciba la sefial que lo
indique.

> Seretorna a la normalidad a través del aviso del encargado de patio:

% Sra. Norma Carrasco (encargada patio frontis).
*» Srs. Rodolfo Mufioz (encargados patio posterior).

ZONAS DE SEGURIDAD FUERA DE LA SALA DE CLASES.

Al momento de un sismo o alguna ventolera fuerte, un estudiante o un curso se encuentran en el patio, o
desplazandose hacia algun lugar del colegio, se deben quedar en el mismo lugar buscando la zona de
seguridad mas préxima, sin desplazarse necesariamente hacia su sala de clases, evitar quedar expuesto a la
caida de objetos que puedan caer de arboles, techos u otros. Junto con ello esperar las indicaciones que se
les entreguen por parte de sus profesores.

Procedimiento evacuacidn.

AL MOMENTO DE ADVERTIR O SER ADVERTIDO(A) DE UNA SITUACION DE EMERGENCIA EN EL COLEGIO.

1. Cesar todo tipo de actividad que se encuentre desarrollando el grupo curso.
Informar al grupo curso de la ejecucién del plan de evacuacion.

Alumno guia/suplente y tltimo del curso (tomara posicién en la puerta), en caso de ausencia de estos, y
en ultima instancia por la inasistencia de ambos: designar a los mds proximos espacialmente a estas
funciones.

Retirar la némina de alumnos desde el diario mural de la sala de clases (existe una exclusiva para este
uso).

5. Confirmar que en la evacuacion los alumnos abandonan la sala de clases o el espacio académico en que
se encuentren sin objetos ajenos a la situacién emergente y siempre con mascarilla.

El profesor (a) sélo portard némina del curso de evacuacién en que se encuentre desempefando su
tarea docente.
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Proceder a la evacuacién conforme a las instrucciones establecidas:

La evacuacion se realizara desde los pisos mas altos de los edificios, ya sea Basica o Media; es decir, en
orden descendente y asi sucesivamente, hasta que el inspector de nivel dé la orden de salida de los
cursos de los pisos mas abajo.

a. Elalumno guia abrira la puerta y encabezaré la evacuacion rumbo al espacio destinado para su curso
en la zona de seguridad
Cada curso Electivo ( E. Media) evacuardn a su zona de seguridad designada.

c. Los alumnos al retirarse de la sala deberdn verificar que cuentan con su mascarilla personal, alcohol
gel de ser necesario para ellos.

d. Laevacuacion de la sala se hard en orden, sin gritos, rapido y sin correr, en fila Gnica, conservando
el distanciamiento social de al menos 1 metro entre alumnos en todo momento.

e. El(la) docente revisara la sala en forma panordmica y verificara: que no permanezca ningun alumno
(a); el apagado de las luces; el cierre de la puerta al salir (es la ultima persona en evacuar); el portar
la némina del curso con el nimero de asistentes.

f.  Encaso de no lograr la evacuacion de la totalidad de los alumnos bajo su responsabilidad, dejara
la puerta de la sala abierta e informara tanto al inspector del piso (responsable de nivel) como al
responsable de la zona de seguridad en cuanto este le consulte por la némina de su curso.

g. En la situacion de accidentabilidad o emergencia de cualquier tipo durante la evacuacion: cada
docente velara porque el grupo curso contintie con su procedimiento e informaré de inmediato al
responsable del nivel, sector o zona de seguridad que le consulte.

h. El (la) docente cuidard del orden y la seguridad de los alumnos (es el Gnico(a) responsable) en la
zona de seguridad, como también en el momento de regreso a
su sala.

Toda situacion de eventualidad serd reportada de inmediato al responsable del nivel, sector o zona que
le corresponda (ej: pérdida u olvido de la némina del curso; presencia o intervencién de una persona
ajena al curso; asistencia de invitados y/o apoderados al colegio; vehiculo motorizado en
desplazamiento, etc.)

Si en el momento de la evacuacion se encontrara con un grupo de alumnos: de distintos cursos; en una
sala distinta a la del curso; en una actividad de espacio abierto, se aproximard a la zona de seguridad mas
cercana con lanémina de ellos e informara del hecho al responsable de dicha zona de inmediato. El resto
del procedimiento para estos casos es el descrito en el punto 7.

Los cursos podran regresar a sus salas una vez chequeado por Inspectoria general y posterior autorizacién
a los jefes de patio.

Los cursos regresaran a sus salas en el mismo orden en que fueron evacuados manteniendo tiempos y
distancias al ingreso y no generar congestion del alumnado. Al ingreso de sus salas desinfectar manos
con alcohol gel desde el dispensador instalados en dichas locaciones.

Observacion: Se dispondra de un kit de emergencias en el cual se incluyan, mascarillas y alcohol gel de
ser requeridos ante la eventualidad, a cargo de encargados de patio posterior y frontis.
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Zona de Seguridad: PATIO CENTRAL
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PLANO DE EVACUACION EDIFICIO PARVULARIO
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Zona de Seguridad: PATIO CENTRAL

PLANO DE EVACUACION EDIFICIO PARVULARIO
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Zona de Seguridad: PATIO CENTRAL

PLANO DE EVACUACION EDIFICIO PARVULARIO
PRIMER NIVEL
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Zona de Seguridad: PATIO CENTRAL
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Zona de Seguridad: PATIO CENTRAL
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PLANO DE EVACUACION EDIFICIO PARVULARIO
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UNIDAD DE ENFERMERIA

PROCEDIMIENTO DE ATENCION ACCIDENTE Y/O INCIDENTE ESCOLAR
Jornada Extraescolar dias sabados

1.- El estudiante es trasladado directamente a unidad de enfermeria por la persona
responsable de la actividad escolar, en ningun caso la responsabilidad se delegaré en los
estudiantes.

2.-Frente a una sospecha de lesion importante de columna vertebral, alteracion del
estado de conciencia, fracturas, etc., NO MOVILIZAR vy solicitar atencion en el lugar
del accidente y/o incidente, avisar a inspector de turno

3.-Conservar siempre la calma y no dejar solo al estudiante lesionado.

4.-En el caso de que accidente y/o incidente sea de mayor gravedad se llamara a unidad
de rescate movil (URM). Fono 412911911, contesta la central en Santiago.

5.-Identificarse: nombre funcionario, nombre del colegio, direccién (avenida Pedro de
Valdivia 1945 comuna de Chiguayante 8° region)) e indicar el codigo de area del
colegio 80700001.

e Identificar al estudiante lesionado:

o Nombre completo, rut, edad y fecha de nacimiento
condiciones del estudiante, estado de conciencia,
presencia de heridas, hemorragia, dolor etc.

o Breve relato de lo acontecido.

6.- Informar al apoderado estado de salud del estudiante. Si medico indica traslado,

siempre consultar al apoderado el centro asistencial que se llevara al estudiante
(Sanatorio Aleman, H.CL.R etc.).

7.-URM exige siempre que acompaiie un funcionario del colegio si es que
apoderado no se encuentra.

8.- Todo accidente y /o incidente de un estudiante, el profesor a cargo de la actividad
debe completar el informe interno y entregarlo a inspector de turno.

9.- Si se traslada a Hospital Clinico Regional de Concepcion debe llevar listo el
formulario de declaracion individual de accidente escolar, este debe ser completado por

el profesor encargado de la actividad y/o inspector de turno, ademas se debe dejar una
copia en inspectoria general.

10.-Set de formularios declaracién individual de accidente escolar y formulario de
informe interno de accidente y/o incidente estaran en secretaria inspectoria general.
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PROCEDIMIENTO DE ATENCION EN CASO DE ACCIDENTE Y/O INCIDENTE EN
ACTIVIDADES AL AIRE LIBRE DENTRO DEL ESTABLECIMIENTO.

1.- El alumno es trasladado directamente a unidad de enfermeria por la persona responsable
de la actividad escolar, en ningun caso la responsabilidad se delegaréa en los alumnos/as ni
tampoco en los que estén realizando su practica profesional.

2. -Frente a una sospecha de lesion importante de columna vertebral, alteracion del estado de
conciencia, fracturas, etc, NO MOVILIZAR vy solicitar atencion en el lugar del accidente y/o
incidente, avisar a inspector de nivel y/o turno o inspectoria general, y a unidad de enfermeria.

3.-Conservar siempre la calma y no dejar solo al alumno/a lesionado.
4.- Solicitar ayuda para el transporte del alumno/a lesionado.
5.-Al solicitar ayuda en terreno dar la siguiente informacion:

e Condiciones del alumno, estado de conciencia, presencia de
heridas, sangramientos etc.

¢ Breve relato de lo acontecido.

¢ Lugar fisico donde se encuentra en forma exacta clara y precisa.

6.- Lo anterior con el objeto de concurrir al lugar con el material necesario para brindar una
mejor y oportuna atencion.

7.-Si el accidente ocurre en horario de recreo, no dejar solo al alumno/a, informar a inspector
de turno, quien informara a unidad de enfermeria.

8.- Enfermera determina gravedad del accidente y/o incidente al evaluar al alumno/a
lesionado/a.

9.- Encender luz roja en unidad de enfermeria en el caso de que el accidente y/o incidente sea
de mayor gravedad se llamara a unidad de rescate moévil (URM).

10.-El llamado a movil de servicio de urgencia se debe indicar claramente:
e Nombre completo del alumno
¢ Eda
» Estado del alumno (conciencia, hemorragias, herida grado de dolor etc)
¢ Circunstancia del accidente

11.- El inspector de nivel y/o de turno sera el encargado de reunir las pertenencias y materiales
del alumno accidentado

12.- Todo accidente y /o incidente de un alumno/a el funcionario ya sea docente o inspector a
cargo de la actividad debe completar el informe interno y entregarlo en unidad de enfermeria el
mismo dia de ocurrido el accidente y/o incidente.

AV. PEDRO DE VALDIVIA 1945 — FONO 2794700 — EMAIL CCPV@COEMCO.CL
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Procedimiento en caso de accidente y/o incidente en buses

Colegio Concepcion.

A.- Durante la Jornada Escolar de Clases accidente grave:

1.- El conductor y/o Empresa de Transporte Escolar da aviso al Colegio.

2.-Se debe tener la precaucion que el celular del chofer del bus quede operativo
(libre de saturacion de llamadas).

3.-Una vez que se recibe la llamada de emergencia se debe habilitar una linea
telefonica exclusiva (enfermeria).

4.-Se debe dar aviso de la situacion a los siguientes departamentos y /o estamentos:
a) Inspectoria general.

b) Inspector/a de turno.

c) Inspector/a encargada de movilizacion.

d) Encargado de la movilizacién de la corporacion.

e) Unidad de enfermeria.

f) Orientacion.

5.-Inspectoria General da aviso a la Direccién del Colegio.

6.-Segun corresponda se espera informe del conductor y/o evaluador de la
situacion en el lugar del accidente y/o incidente.

7.- Se acude con el personal requerido (enfermera y un inspector).

8.- Se evalta la situaciéon y se dispone el traslado de los alumnos/as y/o
funcionarios a los recintos de atenciéon de salud y/o emergencias (ejemplo:

Hospital Regional, Mutual de Seguridad u otros Centros de Salud
correspondientes).

9.-Inspectoria General debe comunicar a hogares de alumnos el informe de
evaluacion.
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? B.-Fuera de la Jornada Escolar de Clases accidente grave:

| 1.- El conductor y/o Empresa de Transporte Escolar da aviso a la porteria del
Colegio.

I 2.-Se debe tener la precaucion que el celular del chofer del bus quede operativo
| (libre de saturacion de llamadas).

¢ | 3.- Opera el procedimiento del Seguro Escolar Estatal.
i: 4.- Porteria da aviso a Inspectoria General del Colegio.
5.-Inspector general da aviso a la Direccion del Colegio.

6.-Inspectoria General debe comunicar a hogares de alumnos el informe de
evaluacion.

Procedimiento en caso de accidentes y/o incidentes leves durante el recorrido del
bus:

1.-Seran considerados accidente y/o incidente leves aquellas situaciones tales

como: vOmitos, hemorragia nasal, contusiéon leve, agresiones, abrasiones, o
problemas de salud, etc.

2.- La asistente del bus es la encargada de dar la primera atencion al alumno/a, y
k al momento de llegar a su destino (ida y/o regreso) debe informar a unidad de

e enfermeria y/o apoderado segtn corresponda, ademés debe quedar registrado en
; la bitacora del bus.
i

i 3.-Debe completar en ambas situaciones el informe interno de accidente y/o
; incidente, y entregarlo en unidad de enfermeria de acuerdo a procedimiento
j (dentro de las primeras 24 horas ocurrido el accidente y/o incidente).

4.- Todo alumno que presente algtin problema de salud durante el recorrido del

bus debe ser trasladado por la asistente del bus a unidad de enfermeria para su
evaluacion.
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PROCEDIMIENTO EN SITUACIONES DE CRISIS.

1.- Frente a una situacién de crisis (alumno, funcionario y/o apoderado), el
primer apoyo lo brindaré la persona que se encuentre en el lugar mas cercano
(profesor de aula, inspector de piso etc.), quien evaluara la situaciéon, en ningan
caso la responsabilidad se delegara en los alumnos/as que estén realizando su
practica profesional.

e Situacidn de urgencia:

Desmayo

Taquicardia

Crisis de panico

Dificultad respiratoria
Descompensacion cardiaca etc.

O 0@ 0.0 0

Se deriva de inmediato a unidad de enfermeria de
acuerdo a manual de procedimiento.

Manual de procedimiento en caso de accidente 1/o incidente:

1.- El afectado es trasladado directamente unidad de enfermeria

2.- Frente a una sospecha de lesi6on importante, alteracion del estado de
conciencia, fractura de extremidades u otras. NO MOVILIZAR y solicitar
atencion en el lugar del accidente y /o incidente.

3.- Avisar a inspector de nivel, quien informara a enfermera.
4.- Conservar siempre la calma y no dejar solo al afectado y solicitar ayuda para
el transporte.

5.- Al solicitar ayuda en terreno dar en forma clara y precisa la siguiente
informacioén:

¢ Condiciones generales del afectado: respiracion, estado de conciencia,
pulso, presencia de heridas, sangramientos etc.

¢ Breve relato de lo acontecido

 Lugar fisico donde se encuentra, en forma exacta, precisa y clara

¢ Lo anterior con el objeto de concurrir al lugar con el material necesario
para brindar una mejor y oportuna atencion

6.- Si el accidente y/o incidente ocurre durante el recreo, no dejar solo al
alumno/a e informar a la unidad de enfermeria y a inspectoria general.

AV. PEDRO DE VALDIVIA 1945 — FONO 2794700 — EMAIL CCPV@COEMCO.CL
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7 -Enfermera determina gravedad del accidente y/o incidente al evaluar al alumno/a

8.~ Encender luz roja de emergencia en unidad de enfermeria en el caso de accidente y/o
Incidente grave y es necesario llamar a movil de urgencia (UURM)

o Situacion no de urgencia:

Ataques de llanto
Ansiedad
Tristeza

Miedo

Inquietud

o O O O O O

Inseguridad etc.

MEDIDAS A SEGUIR:

1.-Tratar de calmar a la persona, demostrar calma y confianza, establecer
sensacion de seguridad, acompanarlo, no dejarlo solo, si contintia se derivara al
departamento de orientacion para que sea evaluado por psicologa educacional.

2.- Informar a inspectoria general de la situacion.

3.- Inspectoria general debera resolver la situacion del curso o funcién que esta
desempenando el funcionario.

+-En todos los casos que corresponda enfermeria enviara informe a inspectoria
general de acuerdo a manual de procedimientos.

OBSERVACION PERMANENTE:

“Todo accidente /o incidente deberd ser acompaiiado del inforime respectivo, el
responsable de dicha actividad solicitard en unidad de enfermeria el formulario
interno de accidente y/o incidente que deberd entregarse en dicha unidad dentro
de las primeras 2 horas de ocurrido el accidente y/o incidente”
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PROCEDIMIENTO ENFERMERIA SITUACIONES DE TRAYECTO BUSES

NIVEL PARVULARIO 2023

Si algun nino/a se accidenta o fiene algun problema de salud durante su
recorrido en bus antes del inicio de la jornada de clases o en el tfrayecto
hacia su sala, como: golpes, caidas, vomitos u ofro, se procederd de la
siguiente manera:

- La asistente de bus deberd llevarlo directamente hasta la estacion de
enfermeria del Colegio para que la enfermera a cargo pueda realizar la
revision del nino/a y brindarle la atencién de primeros auxilios. Para lo
cual, se utilizara la informacion reportada por la asistente del bus.

- Si es necesario completar el informe interno de accidentes y/o
incidentes escolares, en este caso serd realizado por la asistente de bus.

- Luego de atenderlo, se dard aviso al Depto. de Educacién Parvulario,
para informar sobre lo acontecido.

- En caso que se requierq, se llamard al apoderado o se contactard a
URM desde la estacién de enfermeria del colegio, siguiendo los
conductos establecidos para estos efectos.

- Si se produce una situacién de vomito u ofro, en que se requiera
cambio de ropa del nino/a, luego de su revisién, se solicitard ayuda a la
asistente del nivel respectivo para poder colaborar con esta tarea.

- En caso de no encontrarse la enfermera del colegio por encontrarse
atendiendo alguna emergencia, la asistente del bus, deberd informar y
canalizar con inspector de turno y derivar a quién corresponda.

- Respecto a situaciones que se produzcan en frayectos de regreso al
hogar, la asistente de bus deberd informar a la persona que

recepcionard al nifo/a y dejar el registro correspondiente en el
cuaderno de novedades que utiliza.

ESTEFANIA AVELLO FONTALBA
Jefe Ciclo Formacidn Inicial.
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PROCEDIMIENTO FRENTE A CRISIS EN AULA.

FRENTE A CONDUCTAS AGRESIVAS DENTRO DEL ESTABLECIMIENTO

1- Frente a una situacion de conducta agresiva del alumno/a (hetero y/o
autoagresiva) que se presente en las dependencias del establecimiento, el primer
apoyo lo brindara la persona que se encuentre en el lugar mas cercano (profesor de
aula, inspector de piso etc.), quien debe recurrir a un profesional de apoyo (psicologa
educacional, orientador, enfermera) segtn corresponda, en ningin caso la

responsabilidad se delegard en los alumnos/as que estén realizando su practica

profesional.
¢ Conductas Agresivas:

o Auto agresién: cortes con elementos corto punzantes, golpes con
materiales o partes del cuerpo, a si mismo.

o Heteroagresién: cortes con elementos corto punzantes, golpes
con materiales o partes del cuerpo, a otros miembros de la
comunidad educativa.

o Situaciones en las que se encuentre en riesgo el alumno y su
entorno.

- El funcionario que pesquise la situacion, debera trasladar al alumno a la unidad de
orientacion y/o enfermeria para brindar los cuidados primarios necesarios y completar
informe de accidente y/ o incidente de acuerdo a procedimiento, informar a inspector de
piso y/o inspectoria general.

3.- Conservar siempre la calma y no dejar solo al alumno/a.

4.-Inspector general se comunica con apoderado y cita a entrevista en cardcter de
urgente, se debe resguardar que esto se realice lejos del alumno.

5.- Se procedera de acuerdo a manual establecido en relacién a clasificacion de
accidente y/o incidente. (Documento anexado).

6.- Mantener una actitud de serenidad y confianza frente al alumno/a afectado.

7.- Brindar contencién, evitando dialogar o reflexionar frente a lo sucedido en ese
momento.

8.- El alumno/a siempre debe sentirse protegido.
9.- Finalizado el procedimiento se emitird un informe descriptivo con sugerencias de
seguimiento y evaluacién (formato anexo).
10.- Del informe antes mencionado se enviara copia a:
o Profesor Jefe
Inspector general

o
o Orientacién (carpeta alumno)
o Rectoria.
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PROTOCOLO SERVICIO DE MOVILIZACION DE ACERCAMIENTO AL HOGAR.
COLEGIO CONCEPCION.

INTRODUCCION.

El presente protocolo del servicio de movilizaciéon, opcional, voluntario y gratuito, tiene como
proposito establecer procedimientos de actuacién ante situaciones que pudieren surgir en
relacién con la prestacién del servicio de transporte, y la forma en que ellas deberan ser
abordadas, lo que requiere conocer, con antelacion, los derechos y deberes de cada una de las
partes involucradas y las reglas a las cuales deberan subordinarse, tanto quienes hacen uso del
servicio, como quienes lo proveen.

El protocolo tiene como fundamento los principios y objetivos declarados en nuestro Proyecto
Educativo Institucional, las orientaciones emanadas en el Plan “Escuela Segura” impulsado por el
Ministerio de Educacién, los lineamientos de la Superintendencia de Educacién Escolar, lo
declarado en la CONASET y fundamentos que sustentan el Plan Integral de Seguridad Escolar del
Colegio (PISE).

FUNDAMENTOS LEGALES.

e Ley N° 18.290, ley de Transito (1984)

e Ley N°19.831 del 9 de noviembre 2002. Ministerio de Transportes y Telecomunicaciones. Crea
el Registro Nacional de Servicios de Transporte Remunerados de Escolares.

e Decreto N° 38 del 14 de marzo 1992. Ministerio de Transportes y Telecomunicaciones.
Reglamenta el Transporte Remunerado de Escolares.

e Decreto N° 38, del 7 de abril de 2003. Ministerio de Transportes y Telecomunicaciones. Creay
Reglamenta el Registro Nacional de TransporteRemunerado de Escolares.

e D.SN°313/1973. Incluye a escolares en seguro de accidentes de acuerdo con la ley n® 16.744

e Ord. N° 0156 del 26/03/2014 de la Superintendencia de Concepcidon. Orientaciones a la
comunidad educativa.

l1l. IDENTIFICACION DE FUNCIONARIOS RELACIONADOS CON LA NDIIN

Iv.

FUNCIONARIO CARGO MAIL
Sr. Domingo Seguel Canario Inspector general d.seguel@coemco.cl
Sra. Vilma Nova Martinez Encargada de Movilizacion v.nova@coemco.cl

OBJETIVOS DEL COLEGIO CON LA PRESTACION DEL SERVICIO.
El Colegio ofrece, en forma opcional, voluntaria y gratuita, a todos sus estudiantes un servicio de

transporte escolar que tiene como caracteristica el acercamiento del estudiante a su hogar de acuerdo
a los recorridos establecidos por el establecimiento.

Dicho servicio de transporte escolar No es un servicio de puerta a puerta, sino de un servicio de
acercamiento al hogar, destinado a:
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a) Acercar a los estudiantes de Pre-Kinder a 4° Medio, desde y hacia sus sectores de residencia hasta
el Colegio.

b) Trasladar a los alumnos en forma segura, de acuerdo a la jornada de clases, recorridos y
paraderos establecidos.

¢) Apoyar las actividades pedagdgicas, a través de las salidas a terreno con los alumnos a
distintos centros de interés educativo.

d) El Protocolo es obligatorio, de modo que todos los miembros de la comunidad escolar y de la
empresa de buses que prestan el servicio de movilizacién al colegio, deberan sujetarse y actuar
de acuerdo a las normas reglamentarias en él contenidas.

PROCEDIMIENTO DE ACCESO DE ESTUDIANTES A LOS BUSES, EN EL COLEGIO.

Las personas encargadas, en el Colegio, de trasladar a los alumnos, al término de la jornada escolar

a los respectivos buses, tomando las precauciones de seguridad para su acceso y subida al

respectivo bus, son las siguientes:

1. Educadoras de parvulos y/o asistentes de los respectivos cursos: Trasladardn a sus alumnos a
cada uno de los buses, tomando las precauciones para que las asistentes de dichos recorridos los
ayuden a subir al bus.

2. Profesoras y/o asistentes del primer ciclo: Trasladaran a los buses a los alumnos de 1° y 2°
basico.

3. Profesores de 32 y 42 basico, guiaran a sus alumnos hasta el hall principal, desde donde éstos
se dirigirana abordar el bus respectivo.

4. Los estudiantes mayores (desde 52 bdsico a 42 de ensefianza media) se dirigirdn
individualmente a sus respectivos buses, al término de la jornada.

5. El control de acceso de los estudiantes a los buses, en el Colegio, estard a cargode los
inspectores de Nivel y la supervision sera efectuada por encargada de movilizacién vy el
Inspector de Turno, que cambia cada dia.

HORARIO DE BUSES EN EL COLEGIO.
El horario de recorridos de buses se establece anualmente por el Colegio, conjuntamente con

la empresa prestadora del servicio de movilizacién, considerando las romesdel transito y calles
principales de cada sector.

DE LAS EXIGENCIAS DEL COLEGIO A LA EMPRESA DE TRANSPORTE.
1. Los buses que cubren el traslado de los niveles Pre-kinder a Segundo afio Bésico, contaran con
Asistente de Bus, tanto al ingreso como a la salida del Colegio.
2. Los niveles de Tercero Basico a Cuarto Medio, no cuentan con asistente de bus.
DE LAS OBLIGACIONES TECNICAS Y/O REGLAMENTARIAS DE LA EMPRESA DE TRANSPORTES.
Son obligaciones esenciales de la empresa de transportes que provee el servicio, las siguientes:
1. Presentar en el Colegio los siguientes documentos exigidos por el Ministerio de Transporte:
a. Nomina de conductores con todos sus antecedentes al dia: Licencia de conductor,
certificado de antecedentes, inhabilidad para trabajar con menores.
b. Némina de asistentes de buses con sus antecedentes al dia como son: Certificado de
antecedentes, inhabilidad para trabajar con menores.

2. Contratar losconductores y asistentes, preocupandose por el cumplimiento de todoslos

3



aspectos asociados la mantencién y seguridad del servicio, a las leyes laborales, y de normativa
de tréansito.

Mantener toda documentacion del bus, vigente: revision técnica, analisis de gases, permiso de
circulacién y seguro obligatorio.

La revisién técnica debe indicar la capacidad méaxima de pasajeros, cifra que debe ser visible
desde el interior del vehiculo.

DE LAS OBLIGACIONES DE LOS APODERADOS.

X

Todos los apoderados tienen derecho a solicitar el servicio de transporte que el Colegio
proporciona voluntaria y gratuitamente, siendo opcional para el apoderado quien, si lo requiere,
debera solicitarlo al Colegio, al inicio del afio escolar y aceptar expresamente su obligacion de
informarse del presente protocolo, el que se seré publicado enla pagina web del Colegio.

Es obligacion y responsabilidad de los apoderados, por razones de seguridad, esperar a su pupilo
(a) en el paradero establecido. Si ello no le fuere posible, por razones justificadas, debera informar
por escrito a Secretaria e Inspectoria General antes de las 11:00 horas, y autorizar, en su reemplazo,
a una persona adulta debidamente individualizada, con su nombre completo, indicando si la
autorizacion es permanente o circunstancial, caso este Gultimo en el cual debera sefialar el o los dias
precisos autorizados.

Los apoderados o personas autorizadas deberan estar, a lo menos, con 15 minutos de anticipacion
a la hora que pasa el bus, en el paradero acordado, siendo su responsabilidad retirar al estudiante
del paradero establecido.

En el caso de alumnos que se encuentran cursando entre prekinder y cuarto afio basico, si el
apoderado o persona autorizada no se encuentra esperandolos en el paradero respectivo, el
alumno seré devuelto al Colegio, siendo responsabilidad del apoderado retirarlo desde alli.

Los estudiantes entre los niveles de quinto afio basico y cuarto afio medio deberan descender del
bus sélo en los paraderos establecidos.

Reforzar en el hogar conducta de autocuidado en su pupilo (a), como también reforzar los

valores de tolerancia, fraternidad y respeto tan necesario para la buena convivencia de todo
grupo humano.

Asumir el costo econdmico ante destrozos o dafios causados por su pupilo en el bus.
Dirigirse de forma verbal o escrita con respeto y cordialidad con el conductor y/o asistente, de
igual forma, con los funcionarios encargados de la movilizacion.

Autorizar por escrito la salida a terreno de su pupilo. Ningtin alumno podra salir a terreno si no
cuenta con dicha autorizacion.

DE LOS DEBERES DE LOS CONDUCTORES.

i

Cuidar de su presentacion personal, usando siempre el uniforme representativo de la empresa

y su piocha con sus datos personales (Nombre completo y logo de la empresa) visible para los
usuarios.

. Regresar o volver al Colegio con el estudiante entre los niveles de Pre-Kinder a cuarto afio basico,

si no se encuentra o no es retirado en el paradero que corresponda, por el apoderado u otra
persona autorizada, a objeto de que Inspectoria General coordine con su apoderado (a) su
posterior retiro. En ningun caso y por ninguna circunstancia dejar a los alumnos solos en la calle.
Mantener un buen trato, cordial y respetuoso con apoderados, alumnos y personal del Colegio.
Mantener el cuidado y aseo del bus.

4



Xl

8.
9.

10.
11.

12.
13,

14.

15

Cumplir con los horarios establecidos de ingreso y salida del Colegio, atendiendo a las condiciones

viales y rodoviarias.

Permanecer en el bus, por razones de seguridad.

Verificar, para dar comienzo al recorrido, que los estudiantes estén correctamente sentados, con

su cinturén de seguridad vy, antes de iniciar su recorrido, cerrar las puertas del bus.

No permitir que los estudiantes bajen fuera de los paraderos autorizados.

No fumar ni consumir alimentos dentro del bus.
No conversar con los alumnos durante el trayecto casa-colegio o viceversa.
Registrar, diariamente, en la bitacora del bus, las novedades que ocurran en su recorrido,
tales como situaciones disciplinarias, pérdida de objetos, atrasos inesperados, tratos
irrespetuosos, panne etc., e informar personalmente aquellas situaciones que afecten la
seguridad y la convivencia al interior del bus.
Verificar, al término de cada recorrido, que ningtin alumno se quede al interior del bus.
Revisar el bus al término de cada recorrido y devolver todo tipo de pertenencias, bienes o
valores encontrados de alumnos(as), o funcionarios, a Inspectoria General del Colegio.
Dejar en porterfa, diariamente, su Bitdcora al término de sus recorridos de la mafiana y retirarla,
al irse en la tarde.
No hacer uso del teléfono celular durante la conduccion.

DE LOS DEBERES DE LAS ASISTENTES DE BUSES EN EL COLEGIO.

Se

entiende por Asistente de Buses a la persona que tiene por funcién velar por el orden,

seguridad e integridad de los alumnos que utilizan el servicio de movilizacion.

Son deberes de las asistentes de buses, los siguientes:

1.

10.
1k L
12

Cuidar de su buena presentacién personal y contar con piocha con sus datos personales
(Nombre completo y logo de la empresa) visible para los usuarios.

Tener especial cuidado para que los estudiantes de prekinder a segundo afio basico bajen en los
paraderos establecidos y sean recibidos por sus respectivos apoderados o persona autorizada. Si
no lo estuvieren esperando, debe informar al conductor para que el alumno (a) sea retornado al
Colegioy dejarlo en Secretaria de Inspectoria General. En ningun caso y por ninguna circunstancia
dejar a los alumnos solos en la calle.

Asegurarse que todos y cada uno de los estudiantes estén con su cinturén de seguridad
debidamente ajustado.

Controlar y contabilizar el registro de alumnos para verificar que no falte ninguno antes de
comenzar el recorrido al término de la jornada escolar.

Recepcionar alos estudiantes en la puerta del bus, cuando abordan.

Preocuparse del comportamiento y seguridad de los alumnos durante el trayecto.

Ayudar de forma cordial y deferente a los estudiantes cuando subany bajen del bus. (por
ejemplo, ayudarle a bajar su mochila o trabajos).

Mantener buen trato con los estudiantes, apoderados y funcionarios del Colegio.

Atender el celular del conductor del bus en casos de emergencias cuando el bus esta en
recorrido.

Colaborar con la mantencién del aseo y cuidado del bus.

Ser puntual y responsable en el desempefio de su funcion.

.Dejar todas las mafianas la bitacora en Inspectoria y retirarla de alli a la salida de su recorrido.



XIl.

Xl

XIv.

DE LOS DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES.

1° Todos los alumnos del Colegio tienen derecho a utilizar el servicio de movilizacion, segun
empadronamiento (registro de estudiantes por bus) establecido por el Colegio.

2° Viajar en forma segura.

3° No ser registrado como atrasado a clases si el bus en el cual viaja es causante de ello.

4° Ser atendido por el Encargado de Movilizacién ante alguna situacién relacionada con el Servicio
de Movilizacién.

5° Ser informado oportunamente de los recorridos.

6° Los alumnos de Pre-Kinder a Cuarto afio basico, si el apoderado o nadie autorizado los esta
esperando al pasar el Bus, deberan regresar al Colegio y ser recibidos en Inspectoria General,
desde donde se ubicara a su apoderado para que lo retire del establecimiento.

7° Recibir un trato respetuoso y cordial del conductor y asistente de buses.

DE LOS DEBERES DE LOS ESTUDIANTES.

1° Presentar conductas que favorezcan el autocuidado y seguridad procurando siempre velar por
su integridad fisica, y la de los demas.

2° Ayudar a compafieros (as) mas pequefios cuando lo requieran.

3° Colaborar en el cuidado y aseo del bus.

Mantener una conducta respetuosa con sus pares, conductor y asistente del bus.

5° No distraer la atencion del conductor cuando la maquina estd enmovimiento.

6° Abordary descender del bus, s6lo cuando esté detenido o estacionado.

7° Est4 estrictamente prohibido consumir alimentos calientes, fumar yconsumir bebidas alcohdlicas
dentro del bus.

8° Esperary subir al bus en el paradero que le corresponde.

9° Por razones de seguridad, no debe subir a un bus distinto al asignado, seguln
empadronamiento del Colegio.

10°Los estudiantes al interior del bus deben poner sus mochilas y otras pertenencias en sus pies o
en las paqueteras y no ocupar para ello un asiento.

11°Los alumnos deben recordar retirar sus pertinencias cada vez que desciendan de los buses y
evitar el olvido de mochilas, celulares, trabajosentre otros.

12°Los estudiantes deben respetar las normas de seguridad durante todo eltrayecto.

13°Durante el trayecto del bus, por seguridad los estudiantes no deben sentarseal lado del
conductor, ni sacar la cabeza o brazos por las ventanillas del bus.

DE LAS SANCIONES APLICABLES A LOS ESTUDIANTES QUE UTILIZAN EL SERVICIO.

1. El comportamiento inadecuado de los estudiantes en los buses serd sancionado, previo informe
escrito del conductor o asistente del bus, en el cuaderno de novedades o bitacora.

2. Elresponsable de aplicar las sanciones sera el Inspector General y/o, Encargada(o) de Movilizacién
del Colegio segun corresponda al Reglamento de Buena Convivencia Escolar, previa indagatoria
y/o informe escrito del Encargado de Convivencia Escolar y encargada de movilizacion, y, segin
la gravedad de la falta, se aplicardn las siguientes sanciones:

- Amonestacion verbal
- Amonestacién escrita con comunicacion al apoderado.
- Citacion de apoderado.



- Suspension del servicio de Movilizacion.

XV. DE LAS SALIDAS A TERRENO.

Las salidas a terreno educativas, culturales, sociales,deportivas y/o recreativa, deberdn cumplir con

las siguientes condiciones:

a. El Profesor solicitard la movilizacién, por escrito, en duplicado, a UTP e Inspectoria General,
Unidades que la autorizaran, si corresponde.

b. Ningtn alumno podra asistir a la salida a terreno si no cuenta con la autorizacién escrita de su
apoderado.

c. Inspectoria General solicitara la movilizacién, via correo electrénico, al Encargado de
Movilizacién de la Administracidon, quien solicitara el bus a la empresa de transporte escolar
con, al menos, 5 dias de anticipacion.

XV. DE LAS SUPERVISIONES DE LOS BUSES.
¢ Laencargada (o) de Movilizacion del Colegio serd responsable de llevar un registro diario de la
hora de ingreso del bus y del nGmero de alumnos que traslada.
e En el Colegio se dispondra de dos inspectores al término de la jornada escolar (Prekinder-
Segundo Basico) para supervisar y controlar el acceso y salida de los buses.

e En el Colegio se dispondrd de todos los inspectores al término de la jornada escolar para
supervisar y controlar el acceso y salida de los buses

XVI. SITUACIONES EMERGENTES DURANTE EL RECORRIDO DE LOS BUSES.

a. La empresa de buses debe comunicar oportunamente al Inspector General, o a la Encargada
de movilizacion, segin corresponda, cualquier situacion que afecte el adecuado Cumplimiento
de horario o funcionamiento del servicio de movilizacién.

b. El conductor no esta autorizado para desviar el bus de su recorrido habitual.

Sin embargo, excepcionalmente, por razones de fuerza mayor (accidentes en la ruta, protesta,
toma de carreteras etc.) podra hacerlo, informando de ello, previamente, a Inspectoria
General o a la Encargada de Movilizacién, quienes se comunicaran con los apoderados que
sean afectados por dicho cambio de recorrido, para informarlos de lo ocurrido.

c. Siun conductor, durante el trayecto, sufre un accidente o un desperfecto en elbus (panne),
debera comunicarse con su empresa y dar aviso de la situacién. Estos, a su vez, informaran a
Inspectoria General y/o Encargada de Movilizacién, via telefénica.

La empresa de transportes comunicara, de inmediato, las acciones remediales adoptadas.

XVIIl. DE LAS SOLICITUDES DE MODIFICACION DE RECORRIDOS.
Al inicio del afio escolar, tanto los apoderados nuevos como antiguos, que deseen cambios de
recorridos, deberan solicitarlo por escrito a Inspectoria General.
Inspectoria, en conjunto con la empresa de buses, efectuaran un estudio de factibilidad, para dar
respuesta a la peticion del apoderado, teniendo en consideracién los siguientes aspectos:
a. Seguridad de la ruta solicitada.
b. Tiempo de traslado
C. Acceso del bus al sector
d.

Contrato con empresa de buses (limitaciones contractuales).




XVIIl. DEL REEMPLAZO DE BUSES Y CONDUCTORES.
Si por algun motivo, una maquina o conductor debe ser reemplazado, la empresa L.C.T.debe

proceder de la siguiente manera:

1.

XIX.

Avisar por escrito al Inspector General, con copia a la Encargada(o) deMovilizacién,
comunicando el motivo y tiempo del reemplazo.

El bus de reemplazo debe cumplir con todas las exigencias mecanicas y técnicas o reglamentarias
que lo habiliten para el transporte escolar acorde a la normativa vigente, ya descritas en el
numeral VIII. “DE LAS OBLIGACIONES DE LA EMPRESA DE TRANSPORTES.”.

. El conductor reemplazante debe usar el celular asignado al bus y cumplir con los antecedentes

requeridos para trabajar en transporte de estudiantes como: Certificados de Antecedentes, de
Inhabilidad para trabajar con menores, hoja de vida del conductor, etc.,

Si el conductor reemplazante no conoce el recorrido, deberd ser acompafiado de otro
conductor que le dé a conocer la ruta.

OBSERVACIONES:

Cualquier situacion no contemplada en el presente Protocolo, sera canalizada a Rectoria para
revision, andlisis de factibilidad y resolucion, con consulta de antecedentes a empresa prestadora
del servicio de transporte, Prevencionista de Riesgos Coemco, Inspectora encargada de
movilizacion.

Cualquier modificacién resultante de la situacién sanitaria del pais prevalece sobre este
protocolo.

Chiguayante, marzo de 2023.




REGLAMENTO DE TRANSITO

El presente reglamento tiene como finalidad regular el adecuado trénsito de vehiculos que circulan por las diferentes vias
dentro del recinto COLEGIO CONCEPCION, considerando el alto trénsito de peatones, que componen la Comunidad
educativa.

1.

10.

19,

12.

13;

14.

La circulacion de vehiculos motorizados al interior del establecimiento debe realizarse bajo las normas
establecidas en la Ley del Transito, N°18.290 y sus modificaciones, asi como lo consignado en el presente
reglamento.

El ingreso de vehiculos motorizados y no motorizados (bicicletas u otros medios de transporte) se realizara por
las entradas principales del recinto, y deberdn quedar guardadas durante la jornada escolar en los lugares
establecidos por el Colegio. Ademas, deberan cumplir con todo lo dispuesto en la Ley del Trénsito y lo estipulado
en el presente reglamento.

Toda persona que ingrese a las dependencias del Colegio deberd siempre respetar la demarcacion y sefialética
dispuesta visiblemente en las distintas vias dentro del Colegio y las instrucciones que el personal del
establecimiento indique.

Personal del establecimiento visiblemente identificados con chalecos reflectantes, se encontrara entregando las
indicaciones a los conductores del transporte escolar para prevenir cualquier riesgo de accidentes.

La velocidad méxima de desplazamiento dentro del Colegio es de 10 kilémetros por hora para todos los vehiculos
que circulen dentro de las dependencias del establecimiento. Lo que se encuentra debidamente sefializado.
Los vehiculos se estacionaran en los lugares definidos para el aparcamiento y todos los vehiculos motorizados
deben estacionarse de forma aculatada, es decir, orientando la parte frontal o delantera en posicién de salida.
Para el correcto y expedito flujo vehicular, los conductores respetaran las zonas de transito peatonal,
manteniendo atencion permanente al entorno que les rodee, evitando en todo momento maniobra riesgosas
que puedan conllevar o inducir a accidentes.

Se define como zonas de trénsito peatonal las veredas, pasos de cebra y estacionamientos.

Las personas que ingresan en bicicleta al recinto del Colegio deben estacionar en porteria y caminar por la via
peatonal. No estd permitido transitar sobre las bicicletas por ninguna de las vias para peatones o vehiculos
(calles, veredas, pasos peatonales u otros.)

Al término de la jornada, los alumnos que se movilizan en bus seran esperados por estos, estacionados en la
zona demarcada la cual esta ubicada en el frontis de ingreso a Establecimiento.

Los alumnos al finalizar su jornada escolar, podran ser retirados por sus padres y/o apoderados los cuales podréan
estacionar su vehiculo en el estacionamiento sefializado.

Los alumnos que se retiren a pie, deberan transitar Ginicamente por la vereda, respetando los cruces peatonales
y prestando atencion a la circulacién de los vehiculos a su alrededor.

En circunstancias extraordinarias y con la visacién de inspectoria general, podran ingresar vehiculos particulares
en horarios de restriccion con la coordinacién del transito, por motivos debidamente justificados y estrictamente
necesarios.

En caso de accidente de transito con lesionados dentro del establecimiento, el conductor que participe o quien
presencie los hechos, estard obligado a prestar la ayuda que fuese posible y solicitar apoyo a personal de
seguridad, quienes comunicaran y solicitaran apoyo al personal de salud activandose el PLAN INTEGRAL DE
SEGURIDAD ESCOLAR (PISE).
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PROTOCOLO USO SILLA SALVA ESCALERAS.

1. GENERALIDADES

La silla salva escaleras es un mecanismo que te permite acoplar la silla de ruedas de
una persona discapacitada o lesionada que le impide la deambulacion normal para
recorrer uno o varios tramos en escaleras,

Este equipo sube escaleras, es un aparato mévil portatil que permite trasladar
personas en peldafios ascendentes y descendentes(escaleras), de fécil transporte de
un espacio a otro.

« No se recomienda para escaleras de madera o muy deterioradas.

No son aptas para todo tipo de escaleras, solo en aquellas rectas, requiere de una
silla de ruedas y se necesita siempre de alguien que la conduzca, se necesita
espacio suficiente para maniobrarla.

2.-UBICACION:

e La oruga permanecera en la enfermeria 2, las llaves se encuentran siempre en
inspectoria general.

3.- CASOS EN QUE SE UTILIZARA

e La oruga salvaescaleras se utilizard para ayudar a toda persona de la comunidad

escolar 1y externos que presenten algiin impedimento, dificultad para usar escaleras
en forma normal.

4.- COMO USAR LA ORUGA

1. Encender silla salva escaleras (llave ubicada parte baja de la plataforma. Luz verde
ON)-

2. Posicionar plataforma de la oruga bajo la silla de ruedas con el usuario sentado.

3. Ajustar pasadores de bola azul con agarraderas de la silla de ruedas de modo que
estas queden fijadas y la silla no se mueva hacia adelante.

4. Colocar cinturén de seguridad al usuario de la silla.

D

Inclinar respaldo de silla salva escaleras hacia atras con las palancas rojas abajo, de
modo que se produzca el anclaje entre el respaldo y la base de la plataforma,
sellando este anclaje colocando las palancas arriba.




Iniciar la marcha del equipo manteniendo oprimido el botén rojo de la derecha,
este inicia la marca hacia adelante; el botén de la izquierda es de marcha hacia atras
(ambos ubicados en la parte baja del tablero)

Nota: Para realizar la marcha, la plataforma de la oruga debe estar abajo; esto se realiza
manteniendo oprimido el botén rojo sobre el panel. Para maniobras rapidas del equipo, alzar
la plataforma y maniobrar manualmente sin la traccion del equipo.

Dirigirse hacia la escalera; si se debe utilizar en bajada, realizar un leve contrapeso
para que la plataforma se ajuste con sus dientes a los escalones, luego apretar botén
de avance (mantenido) y continuar con el descenso.

Si se debe subir la escalera, situarla frente a esta y oprimir botén de retroceso
asegurandose de que los dientes de la uruga encajen con los peldafios y seguir con
la marcha.

Al llegar al lugar deseado detenerse, colocar palancas rojas abajo y realizar des
anclaje y empujar respaldo para que la silla de ruedas quede en posicion normal;
quitar cinturén de seguridad a usuario, quitar seguro a silla de ruedas y trasladar
en su silla del lugar al usuario.

les de silla salva escaleras.

Marcha
adelante




Vista silla salvaescaleras en plano horizontal y vertical
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REGISTRO COMPLEMENTARIO DE EMERGENCIA

Nombre del Alumno:

Curso y letra: bl EM | celeccione el nivel

Nombre del Profesor Jefe:

Direccion del Alumno:

Nombre del Apoderado Economico:

N? de teléfono fijo: N° de teléfono movil:

Nombre del Apoderado Académico:

N? de Teléfono fijo: N° de teléfono movil:

identificacion del adulto responsable de retirar del Colegio y/o recibir en otro hogar al alumno o
alumna en caso de catastrofe y/o problema de conectividad total:

Nombre:

Rut:

Direccion:

N? de teléfono fijo: N° de teléfono movil:

Observaciones Médicas:

Departamento de Orientacion

AVENIDA PEDRO DE VALDIVIA 1945. FONO 412794700 CASILLA 693 CONCEPCION.
CORREO ELECTRONICO CCPV@COEMCO.CL




